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1

11

NAVIGACIA V SYSTEME ISUF

Ciel

Hlavnym cielom manualu je popisat’ zakladné postupy pri praci v integrovanom systéme uctovania fondov (ISUF).

Manual je uréeny najma pre:

e nového pouzivatela na platobnej jednotke;
. nového pouzivatela implementacnej agentury;
. nového pouzivatela na certifikaénom/platobnom organe;

. nového pouzivatela Narodného kontaktného bodu.

Manual je zamerany na pracu s u¢tovnym systémom ISUF. Cielom je orientacia novych pouzivatelov a ich oboznamenie sa
s obrazovkami v systéme SAP R/3.

1.2

Definicie a pojmy

Pre Gcely tohto manualu sa rozumie:

ISUF - integrovany systém uctovania fondov - Integrovany informacny systém uctovného, finanéného a ekonomického
riadenia prostriedkov. UCtovnictvo sa vedie v elektronickej forme s pouzitim softvéru SAP/R3 a je sucastou informacného
systému Uc¢tovania fondov EU. Systém ISUF je zalozeny na spracovavani procesov v prostredi SAP R/3 prostrednictvom
modulov:

. IM - investiény manazment

ZaloZenie programovej Struktury, aktualizacia programovej Struktury, vypracovanie rozpoc¢tu programu, spracovanie
rozpoctovych opatreni, pridelenie rozpoc¢tu na projekt;

e  PS - riadenie projektov

ZaloZenie projektu, aktualizacia projektu, aktualizacia rozpoc¢tu projektu, evidencia dokumentov, evidencia Statistickych
ukazovatelov;

. FI - finanéné uctovnictvo

Otvorenie a uzavretie uctovnych obdobi, kmefiové zaznamy k Uc¢tovej osnove, uctom, certifikatnému organu/ platobnému
organu pre Strukturalne fondy, platobnym jednotkam a kone€nym prijimatelom / prijemcom pomoci, Uétovanie ziadosti
o platbu koneé¢ného prijimatela / prijemcu pomoci, Uctovanie suhrnnej ziadosti o platbu, U¢tovanie Ziadosti o platbu na
Eurépsku komisiu, spracovanie uctovnych operacii vo vztahu k nezrovnalostiam, uctovanie Urokov, dane z prijatych
urokov, denna, mesacna, Stvrtrocna a ro€na uzavierka, spracovanie finanénych a uétovnych vykazov;

. FM - riadenie rozpoctu
Udrzba kmefiovych dat ekonomickej a funkénej klasifikacie, rozpis schvaleného rozpodtu, rozpodtové opatrenia;
. MM - materialové hospodarstvo

Evidencia zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku, zaloZenie Zziadosti o platbu konecného
prijimatela/prijemcu pomoci, predbezna finanéna kontrola Ziadosti o platbu kone¢ného prijimatela/prijemcu pomoci vratane
kontroly dostupnosti zdrojov rozpoctu projektu a zdrojov $tatneho rozpoctu, udrzba dokumentu, Udrzba vykazov.
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1.3  Skratky

Skratka Popis

Fl Finan¢né uctovnictvo

FM Riadenie rozpoctu

IM Investi€ny manazment (Investment Management)
ISUF Informacny systém uctovnictva fondov

KTI Komunikaéno — technologicka infrastruktura

MM Materialové hospodarstvo (Material Management)
PS Riadenie projektov (Project System)

UFT Testovaci systém ISUF

1.4 Verzia

Datum aktualizacie

Verzia

15.10.2006 1.0 — zverejnenie manualu 7/2008 — M

30.10.2008 1.1 — aktualizacia manualu 7/2008 — M verzie 1.0 z dévodu rozSirenia
prace so systémom

1.3.2010 1.2 — aktualizacia manualu 7/2008 — M verzie 1.1 aktualizacia
obrazoviek a prace so systémom z dévodu prechodu na vysSiu verziu
ISUF

1.3.2012 1.3 — aktualizacia manualu 7/2008 — M verzie 1.2 z dévodu rozSirenia o
kapitolu bezpecnostnej politiky ISUF a zoznam najpouzivanejSich
transakcii ISUF

18.9.2013 1.4 — aktualizacia manualu 7/2008 — M verzie 1.3. z dévodu vydania

usmernenia 2/2013, verzia 1.0 k pristupovym pravam do systému ISUF
a zakladnym bezpecnostnym pravidlam pri praci so systémom,
z dévodu rozpisu jednotlivych ikon na obrazovke, doplnenia kapitoly 3.5
— SAP posta, zmena nazvu kapitoly 2 — Zakladné bezpecnostné
pravidla pri praci so systémom ISUF.
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2 Zzakladné bezpeénostné pravidla pri praci so systémom ISUF

Ugelom bezpe&nostnej politiky systému ISUF je vytvorenie podmienok na zabezpe&enie primeranej trovne ochrany systému
ISUF proti hrozbam, ktoré na neho pdsobia. Poziadavky na bezpecnost informaéného systému ISUF vychadzaju z troch
zékladnych atributov, a to:

. doévernost — je zaistenie pristupu iba opravnenym osobam;
e  dostupnost — je zaistenie pristupu k informaciam opravnenym uzivatelom v okamihu ich potreby;

. integrita — je zaistenie spravnosti a uplnosti informacii.

2.1 Riadenie pristupu do systému ISUF

S informéaciami evidovanymi v systéme ISUF sa naklada podfa zakona €. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov. Informacie spracovavané v systéme ISUF v sulade s
¢l. 37 nariadenia Komisie (ES) €. 1828/2006 o nezrovnalostiach sa nesmu zasielat' inym osobam ako su tie osoby v Elenskych
Statoch alebo v instituciach EU, ktorych povinnosti vyzaduju, aby tento pristup mali. Uvedené pravidla a obsah informéacii, ktoré
su evidované v informaénom systéme ISUF, ovplyvriuje aj pravidla a postupy pre pridelovanie pristupovych prav do systému,
ktoré sU podrobne uvedené v usmerneni_¢. 2/2013 -U k pristupovym pravam do systému ISUF a zakladnym
bezpeénostnym pravidlam pri praci so systémom.

Zakladné zasady pre pristup do systému ISUF su nasledovné:

. pouzivatel musi byt pred pridelenim pristupu do systému ISUF vySkoleny o bezpeénostnych zasadach a pouzivani
systému ISUF;

. pristup do systému ISUF je pouzivatelovi povoleny iba na zaklade opravnenej potreby — pracovnej pozicie
pouzivatela;

. kazdy pouzivatel sa zavazuje dodrziavat bezpe€nostné zasady systému ISUF; pred skoncenim
Statnozamestnaneckého pomeru s pouzivatefom systému ISUF, pred jeho preradenim, alebo pred uzavretim
projektovych ¢innosti s dopadom na pridelené pristupové prava je zamestnanec povinny poziadat’ o zruSenie
pristupovych prav. Pripadné zistené opomenutie povinnosti zaslania ziadosti o zruSenie pristupovych prav je
povazované za bezpe€nostny incident, ktory bude preSetreny anaprava bude realizovana v sulade so
stanovenymi pravidlami rieSenia bezpecnostnych incidentov. Okrem zaslania formulara postou na sekciu
europskych fondov Ministerstva financii SR je pouzivatel povinny zaevidovat hlasenie cez Service Manager
DataCentra, v ktorom poZziada o odobratie pristupovych prav do systému ISUF a prilozi k hlaseniu naskenovany, nim
a jeho nadriadenym podpisany formular. ZruSenie pristupovych prav do KTl je riadené osobitne stanovenym internym
postupom v ramci prislusnej organizacie pouzivatela.

Kazdy pouzivatel, ktorému je vytvoreny pristup do systému ISUF, je povinny dodrziavat stanovené pravidla pre politiku hesiel
a ochranu hesla pred zneuzitim. Pri prvom prihlaseni do systému ISUF je pouzivatel automaticky vyzvany systémom na zmenu
inicializacného hesla. Zakladné pravidla su nasledovné:

. dizka hesla je minimaine 8 znakov, musi obsahovat minimalne jedno pismeno a jednu &islicu, heslo nesmie byt
menom, akronymom z mena, dblezitym datumom alebo telefonnym c&islom (podrobné pravidla su uvedené v
usmerneni €. 2/2013 - U k pristupovym pravam do systému ISUF a zakladnym bezpecnostnym pravidlam pri
praci so systémom.);

. heslo nesmie pouzivatel zapisovat na papier a ukladat' v blizkosti pracovnej stanice;

e heslo musi byt uchovavané v tajnosti a nie je povolené ich zdielanie. Kazdy pouzivatel zodpoveda za aktivity
vykonané pod vlastnym pristupovym tuétom;

. heslo sa musi zmenit hned po zisteni jeho prezradenia a po zavireni a naslednom odvireni pocitaca.

Pre konzultantov a administratorov dodavatela ISUF, pre vykonnych pouzivatelov v ramci projektu ISUF, pre hlavnych
garantov, pre Specialne pozicie v ramci CO a pre auditorov plati identicka politika hesiel ako pre Standardnych pouzivatelov.

2.2  Sprdva a prevadzka systému ISUF
Kazdy pouzivatel systému ISUF je povinny si v ramci svojej organizacie zabezpecit, aby jeho pracovna stanica, ktoru pouziva
na pristup do systému ISUF splfiala nasledovné poziadavky:

. politika hesiel dodrziavana na pracovnej stanici pouzivatela je minimalne na takej Urovni ako je stanovena pre
systém ISUF;

e pracovna stanica musi byt chranena antivirusovym systémom s rezidentnou ochranou s aktualnymi virusovymi
vzorkami, a to s aktualizaciou minimalne v dennom intervale;
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e  aktualnost operacného systému (zabezpecenie instalacie bezpecnostnych zaplat, opravnych balikov).

Pri pouzivani prenosného média, ktoré obsahuje data zo systému ISUF (napriklad notebooky, USB klu¢e, CD/DVD, diskety,
externé disky), je potrebné zabezpedit:

. antivirusovu kontrolu vSetkych prenosnych médii;
e  ochranu dat uloZzenych na prenosnom médiu heslom alebo Sifrovanim pri jeho prenose a uchovavani;

. ochranu prenosného média sposobom, pri kiorom je zamedzena moznost ich nahodného zverejnenia.

2.3 Hiasenie bezpecnostnych incidentov a problémov pri praci so systémom ISUF

Bezpecnostnym incidentom je kazda udalost, ktorda ma potencial narusit’ alebo uz narusila bezpe¢nost systému ISUF a udajov,
ktoré su v nom spracuvané. Ide napriklad o:

. prevadzkové problémy;

e  vypadok systému;

e  virusovu nakazu;

e  zablokovanie pristupového uctu;

. neznamu situaciu, ktora méze mat dopad na informac¢nu bezpecnost systému ISUF;

e identifikaciu bezpe€nostnej slabiny/bezpecnostnej diery (napr. pristup k datam inej organizacie).

VSetky podozrenia alebo identifikované pokusy narusenia informacénej bezpe¢nosti a bezpeénostné slabiny, ktoré mézu mat za
nasledok vznik bezpecnostnych incidentov alebo pordch prostriedkov IS musia byt ihned ohlasené na Centrum podpory
pouzivatelov (dalej ,CPU") DataCentra, ktoré tvori centralny kontaktny bod systému ISUF pre zber:

e informé&cii o bezpe€nostnych incidentoch;
. poziadaviek na podporu pouzivatelov, ako su:
o hlasenia o zablokovani Uctu;

o  Cinnosti vyzadujuce si zasah administratora alebo odborného garanta.

V pripade, Ze poziadavka na podporu nebude hlasena prostrednictvom CPU, nebude hlasenie rieSené. Pouzivatel systému
ISUF ma moznost komunikacie s CPU nasledovnymi spbsobmi:

. cez aplikaciu HP Servis Manager (cez pripojenie a prihlasenie do Komunikacno - Technologickej Infrastruktary
(KTI)),cez link: https://www.helpdesk.datacentrum.sk/index.do

e telefonicky na ¢isle 0850 123344 alebo 02 / 5788 0056

o vcase od 7,30 hod do 16,00 hod v pracovnych drioch

o v mimopracovnom ¢ase su hovory (hlasenia) zaznamenané na zaznamnik
e  Elektronicky - na e-mailovu adresu cpu@datacentrum.sk

Pre rychlejsie priradenie a vyrieSenie hlasenia je potrebné v predmete hlasenia uviest text ,,ISUF — struény popis problému“.
Odporuca sa hlasenie dat v képii na prislusného odborného garanta.

Odborni garanti: Mgr. Ludovit Macaj
e- mail: ludovit.macaj@mfsr.sk
tel.: 02/ 59 58 2238

Ing. Eva Benovi¢
e- mail: eva.benovic@mfsr.sk
tel.: 02/ 59 58 2235

Ing. Iveta Osifova
e- mail: iveta.osifova@mfsr.sk
tel.: 02/ 59 58 2265
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3 ZAKLADNE AKTIVITY

3.1 Prihlasenie do systému

Na ploche obrazovky vyberte a dvakrat kliknite na ikonu pripojenia do siete KT,
ikony aplikacii, ku ktorym je mozné sa prihlasit.

i. Otvori sa okno, v ktorom sa zobrazia

Obrazovka €. 1: KTI okno, vyber SAP systému.
[=!

e
) E . E ]
Refrosh settinas | views -
s » ™ @ & o4 = & T e
= = 2 2 3 = i e =B -
Applcation 5ot Business  Business Acrobat crupe Hiasenia S 1TMS feviEng  MUR 2004 Podporns RISZO0S  RISZ007  SAPGUIpre  ServiceDesk  ZORG 2006 -
Manaoer | Esplorer . Explorer . Faader Service Desk. bz intearadie apiacie 1=5F j= Fricrity

Fiepoienia ' Spstémy |

[ BWP - BW produking 7,01 [ Prinasenie |
Lt BW - BW vivaiowy

I BWY - BW vivajowy 7.01
83 UFA - RS archivry

e e |

U4y UFT - R3 testavact
8 UFU - RS Uparade
Lth URY - R vivojovy | Movs zéznam.. |

ST EIAE .

| Ygmaz adenama. |

Pre népoved siiadte F1 |

Popis: Vyberte a dvakrat kliknite na ikonu. Vyberte a oznaéte SAP systém ( vyber z ponuky UFO, UFT, UFV, UFE), ku
ktorému sa chcete pripojit a pokracujte jednym kliknutim na tladidlo ,Logon®. V pripade pouzitia pocitaca, na ktorom bol v KTI
prihlaseny pred Vami iny pouzivatel alebo v pripade pretrvavajucich problémov s prihlasenim, je potrebné uistit sa, ¢i je
spravne nadefinované VaSe meno a heslo v KTI. Tuto informéciu si uzivatel overi cez menu prisluSnej obrazovky ==
a nasledne v zalozke ,logon information” je potrebné preverit meno uzivatela a heslo. Musi tam byt uvedené Vase uzivatelské
meno a heslo.

Obrazovka €. 2: Prihlasenie

OB ICQ@ I CHEID DL IEE @

SAP
Mové heslo
Klient 100 Informéacia
Ugivatel Pri problémoch s tladou (nevidite nazov tladiame v
Heslo FRRERRERTRAN zozname pritladi - preto neviete flaéit), kontaktujte priamo CPU,
Jazvk Ak nie je mozné spustit’ aplikaciu "SAPgui pre ISUF"

(malé okno so zoznamom 4systémoy s popisom
"SAP Logon 620" 2 okna Gitrix, alebo je "prazdna’,
kontaktujte CPU: 085012 33 44

Popis: Na prihlasenie do systému zadajte:
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Nazov pola Popis pol'a

Vyber z iselnika.

Klient Klient je, v organizaénych terminoch, samostatny celok v R/3 System. Kazdy klient ma svoje
vlastné prostredie a vlastné zakladné a transakéné data, a podla toho ur€uje pouzivatelovi hlavné
zaznamy, Uctovny rozvrh a Specificky prispdsobené parameter.

Ruéné zadanie.
Hlavny zaznam pouzivatela spojeny s relevantnym klientom musi byt vytvoreny pre pouzivatelov

edivitizh aby tito boli schopni prihlasenia do systému.
Ruéné zadanie.
Heslo K ochrane pristupu je potrebné k prihlaseniu heslo. Heslo je ukryté ked ho vy napiSete (vy vidite

len znaky " *").

Ruc¢né zadanie.

SAP systém ma k dispozicii v niekolko jazykov. Pre — slovenéinu zadajte sk alebo Q,

Jazyk angliétinu zadajte en alebo E,
nemdéinu zadajte de alebo D.

PouZite vstupné pole pre volbu jazyka pre kazdé prihlasenie v systéme. Ak sa jazyk nezada,

prihlasi sa pozivatel v jazyku, ktory je definovany v kmeniovom zédzname pouzivatela.

Obrazovka €. 3: Viacnasobné prihlasenie

SCE@ICHRBIBDLODIEE] @8

SAP
Move heslo

Klient 100 Informacia

Ugivatel O0STFOVATOL Pri problémoch s tladou (nevidite nazov tladiame v

Heslo zozname pritladi - preto newiete tlaéity, kontaktujte priamo CPU.

Jazyk Ak nie je moiné spustit aplikaciu "SAPgui pre ISUF"
(ralé okno sozoznamorm 4systémo s popisom
"SAP Logon 620" z okna Citri, alebo je "prazdna”,
kontaklujte CPU: 085012 33 44,

Utivatel OSIFOVAIDT je v kiente 100 uz prihlaseny.;
(Termindl "172.30.3.111-SBKTITRMET 0", 0d 12.02.2010, 03:40:44 hod )

Vezmite do Uvahy, 22 viacnasobné prihlasenie v produktivnej oblasti

5 tow istou identifikdciou uZivatela dia podmienok licencie SAP nie je definoy,

MéZete:

() Pokratovat' v tomta prinlasent a ukongit wSetky existujdce prihlasenia.
Pri ukonéeni existujdeich prinlaseni sa neuloZené data stratia,

() Pokratovat' w tormto priflaseni bez ukanéenia existujicich prinlasent.
Ak budete v tomto prihldseni pokradovat' bez ukonéenia existujlcich
prinldseni, zaprotokaluje sa to v systéme. SAP siwhradzuje pravo na

wyhodnotenie tichto dat

@ Zrudit toto prinldsenie

v X

Popis: Viacnasobné prihlasenie nie je definované. Je to z dévodu bezpecnosti a taktiez z ddvodu podmienok licencii. Varovna
sprava sa zobrazi ak rovnaky pouzivatel sa snazi prihlasit dva alebo viackrat. Sprava ponuka tri moznosti (vid. obrazovka €. 3).
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Obrazovka €. 4: Zmena hesla

dJHICE & DEE D08 ERE @ E

SAP
Move heslo

T Informacia

Ugivatel O0STFOVATOL Pri problémoch s tladou (nevidite nazov tladiame v

Heslo zozname pritladi - preto neviete flaéit), kontaktujte priamo CPU,

Jazyk Ak nie je mozné spustit aplikiciu "SAPgui pre ISUF"
(malé okno sozoznamom 4systémoy s popisom
"SAP Logon 620" 2 akna Citrix, alebo je "prazdna",
kontakiujte GPL: 085012 33 44,

Mové heslo

Opakovanie hesla

welke [ malé pismena sa rozlidujd

X

Popis: Svoje heslo na prihlasenie do mu mozete podla potreby menit. Kliknete na ikonu ,Nové heslo®.
Dvakrat zadajte nové heslo a kliknite na ikon zatie.

Poznamka : V pripade zabudnutia hesla do systému ISUF alebo zablokovania kontaktuje uzivatel CPU a poziada o nové heslo
do systému. Do predmetu spravy uvedie ,ISUF“. Uzivatel ma dva pokusy zadania hesla, pri tretom pokuse zadania
nespravneho hesla ho systém zablokuje.

Obrazovka €. 5: Odhlasenie

Menu

SAP Easy Access - UZivmenu pre lveta Osifova
DE B E& 7|~ a

< 3 Oblihens
P [ odberatelia
b O Ugivater
b [ Dodévalia
= 3 Usiv.menu pre lveta Osifova
) ZAVF] - Aktualiziciaftvorenie zavazkov FI

141>

) ZFRC]

) ZFRCI L

@ ZFRC: MeuloZene data sa stratia
2 ZF110 e Cheete sa odhlasit?

P Y_UFC

P 2P o

2 ZPLAT
) Y_UFO_53000025 - Priprava odosl. PP do 5P na realizaciu
) ZAZU - Aktudiny zostatok na Oite

Popis: Odhlasenie je mozné:
e cez menu Systém / Odhlasenie
e  zakliknutim ikony na zatvorenie okna
e  zakliknutim ikony Odhlasenie alebo stlacenim Shift + F3 (posledné dve moznosti su k dispozicii iba vtedy, ak sa
nachadzate na Uvodnej obrazovke).
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3.2

Vyznam a vSeobecny popis systému

Obrazovka €. 6: Popis obrazovky

Prikazové pole

Menu  Edit

FEavorites

Screen Elements

Standardna
nastrojova lista

Horizontalne
menu

VIoZnosti

Extras

System Help

(V] il B @& SHE
System function name : Activity TltUIOk
& | Dd?m@[%ﬂl%éﬁﬁ”l@fu%@&- ¥ Status setzen
) N~ Aplikacna lista
Input field @ VStupne pOIe T
Overview h. OOE Za’.IOZka
TlaCIdIO 000 U |
= > DOO 2 Yellow light; neutral , .
Cmeean | predvol’by 000 3[R velowiginewral | Této obrazovka je
CTange

vytvorena

. Z roznych prvkov
[] 1st selection 2nd selection 3rd selection PO\,lll(Clt(O lt(- a V SyStéme
zaskrinutiy neexistuje.
® eewe | Tlacidlo
@ Message Dl 142 (1) (400) ¥ iwdf4042 INS ‘;{,' S.taVOVy

© SAP AG 1999 rladOk
Popis:
Nazov pola Popis pol'a

Prikazové pole

Prikazovy riadok mdze byt pouzity na vstup do aplikacie priamo zadanim koédu transakcie. Koéd
transakcie mo6zeme najst’ ¢i uz v SAP easy access menu, alebo v relevantnej aplikacii pod
System —> Status.

Horizontalne menu

Zobrazené menu zavisi od toho v akej aplikacii prave pracujeme. Takéto menu obsahuje
kaskadovité moznosti menu.

Standardna nastrojova
lista

lkony na liste funkcie systému su k dispozicii pre vSetky R/3 obrazovky. Niektoré ikony na
jednotlivych obrazovkach su potlacené (vySedené), aby sa nemohli pouzit. Ak na chvilu podrzime
kurzor na ikone, zjavi sa mala zastavka s nazvom alebo funkciou danej ikony. TaktieZ uvidime
prislugny funksny kiGé. Standardna nastrojova lista nam ukazuje, ktoré funkcie st dostupné pre
aktualnu aplikaciu.

Tlacidlo predvol'by

Tlacidlo predvolby nam dovoli vybrat iba jednu z mozZnosti.

Moznosti

Tu mdzeme nastavit rozmery fontu, farbu strany — novy vizualny dizajn, a tak dalej.

Titulok

Titulok zobrazuje aktualnu poziciu a aktivitu v systéme.

Vstupné pole

Vstupné pole sluzi na priame zadanie dat, alebo na vyber cez matchkod

Aplikacna lista

Ikony na aplikacnej liSte su vlastné pre kazdu aplikaciu zvlast

Zalozka

Zalozka poskytuje lepsi prehlad o viacerych informaénych obrazovkach.

Policko na zaskrtnutiu

Policka na zaSkrtnutie nam dovoluju vybrat’ viac moznosti zaroven v ramci skupiny.

Stavovy riadok

Stavovy riadok zobrazuje informacie o aktualnom stave systému, napriklad varovné alebo
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chybové spravy.

Vysvetlivky k ikonam na aplikacnej liSte:

i

- Nahlad - pouziva sa pri zobrazeni dokladov

=il

ikona, ktora umoznuje zmenu (dokladu, zoznamu, atd.)

2%

== - zobrazenie vystupu vzostupne alebo zostupne

il

&

T

]

= - export dat

Ged

- ikony pre pracu s transakciou alebo so systémom, zelena Sipka — krok spat, zZlta Sipka odchod z transakcie alebo zo
systému, Cervena - zrudenie

[&=]

hlavicka dokladu
nastevenie filtra (pouziva sa pri vystupoch, ktoré je este potrebné selektovat)
vyber vopred nadefinovaného variantu

' - ikona pre sucet a medzisucty ( pouziva sa pri vystupoch zo systému)

-~ - tla€ dokumentu

ﬂ” ~fadanie podfa zvoleného kfu¢a
89409

- prechod na zaciatok vystupu, koniec vystupu, na dalSiu stranu, na predchadzajucu stranu
!

| - vytvorenie nového rezimu (novej obrazovky, naraz méze mat pouzivatel otvorenych 7 rezimov)

Zakladna obrazovka v ISUF

E - zakladna obrazovka v prostredi uZivatela
8 ‘ - zakladna obrazovka - SAP prostredie
&

_— - SAP posta uzivatela
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Obrazovka €. 7: SAP Easy access

3 dH I CEae DHE Snon | FHE @ m
SAP Easy Access - UZiv.menu pre Jveta Osifovd
D E| &2 |-

= O Oblbené
I [ Odberat
b [ Ugivater
> [ Dodavalia

——

141>

2 ZWYPIS - Prenos wipisu z 0ty
63 ZPLATHY - Vtvorenie plat média XML - klil
2 ¥_UFO_58000025 - Priprava odosl. PP do §
P ZAZU - ARtudiny zostatok na Gite

2 ZDPZ - Download vipisoy pdf a zip

1 Uttovnictva

[ Mastroje

[ Systém riadenia projektow

) 500 - Kratka sprava

[] Bézové oprévnenia

2 S_BCE_BBO01439 - pre ufivatela

7 RESCO100_PFCG_USER - Pre prirad

realizaciu

v v

=

Popi(sh:msnxld:;ﬂlingshyﬂéaées'g]
pouzitia kompaktnej stromovej Struktary, ktord je n§zZné prispdsobit k vliastnym Specifickym poziadavkam. Taktiez mézeme
vytvorit zoznam Oblubenych transakcii, vykazov, zlozZig aQok, ktoré najviac pouzivame.

Obrazovka €. 8: Vytvorenie vlastného menu

Bldl @ DHRE booan BER @
SAP Easy Access - UZiv.menu pre lveta Osifova
B & W8 2| v -
I

3 t i Obliibené |

b O odberatelia

b O Ugivater

b [ Dodévalia

= 3 Uiy menu pre lveta Osifova

2 ZAVFL - Aktualizdciafytvorenie zdvazkov FI
) ZFRC - Prehlad 1D z4wazkay pre Fl doklad
2 ZFRC3 - Prehlad odoslanich déwok PP do 5P
) ZFRC4 - Prehlad ID zéwizkoy pre Rez doklad
@ ZF110- Zohrazenie podkladoy pre sprac. plat
@ ¥_UFO_52000026 - Prehlad spracovanych platobrgch prik
) ZVYPIS - Prenos wisu 08U
) ZPLATHY - Wivarenie platmédia XML - Kient
2 ¥_UFO_580000325 - Priprava odosl. PP do 5P na realizdciu
) ZAZU - Aldudiny zostatok na iéte
@ ZDPZ - Download wipisow pdf a zip

b O Uétovnictvo

> [ Néstroje

I [ Gystém riadenia projektow
) 500 - Krétka spréva

Popis: Zakladné operacie suvisiace s tvorbou a udrziavanim vlastného menu:
1. Vytvorenie — pridanie poloziek do menu:
priamym presunutim aplikacie medzi Obltibené
oznacenim aplikacie a stlacenim CTRL + Shift + F6
oznacenim aplikacie a cez menu Obltibené / Pripojenie
oznacenim aplikacie a zakliknutim ikony Pripojenie k obltibenym
oznacenim aplikacie, stlacenim pravého tlacitka mysi a zakliknutim Pripojenie

1041+

Vymaz — odstranenie polozZiek z menu:

priamym presunutim aplikacie z Oblubenych

oznacenim aplikacie a stlacenim Shift + F2

oznacenim aplikacie a cez menu Obllibené / Vymaz

oznacenim aplikacie a zakliknutim ikony Vymaz obltibenych

oznacenim aplikacie, stlatenim pravého tlacitka mysi a zakliknutim Vymaz

e o 0 0 0

w

Zmena — zmena nazvu polozky:
e oznacéenim aplikacie a cez menu Oblubené / Zmena
. oznacenim aplikacie, stlacenim pravého tlacitka mysi a zakliknutim Zmena

Vlastné menu je mozné dalej upravovat podla vlastnych potrieb, napr. vytvorenim prie€inku atd'.
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Obrazovka €. 9: Vertikalne menu

BldH Caa BHE DDOD HAE @68
SAP Easy Access - UZivunenu pre lveta Osifovd
B S EE 2| v -

< 3 Obltbhend
b [ Odberatelia
I O Uivater
b [ Dodévalia
= Ugfv.menu pre veta Osifovd
) FAVFI - Aktualizaciaiiydvorenie zavazkoy Fl
2 ZFRC1 - Prehlad ID zévazkov pre Fl doklad
2 ZFRC3 - Prehlad odoslanych dévok PP do GP
1 ZFRC4 - Prehlad ID zévazkov pre Rez.doklad
@ ZF110 - Zohrazenie podkladov pre sprac. plat
) ¥_UFQ_A8000026 - Prehlad spracovanych platobrich prik
2 ZVVPIS - Prenos vpisu z Gty
2 ZPLATEY - Wytvorenie platmédia XML - klient
@ ¥_UFO_G8000025 - Priprava odosl. PP do &P na realizdciu
2 ZAZU - Aktualny zostatok na léte
@ ZDPZ- Download wpisov pf a zip
I O Uitonictvo
b [ Néastroje . : s ot

Popis: Pomocou vertikdlneho menu je mozné vybrat a spustlt aplikaciu. Vertlkalne menu sa sklada z prlecmkov a poloziek.
Priec¢inok so Sipkou doprava znazorfiuje zatvoreny priecinok. Priecinok so Sipkou dolu znamena, Ze priecinok je otvoreny.
Priecinok zavriete kliknutim na Sipku. Pomocou poloziek je mozné spustit’ aplikaciu. PoloZky su zobrazené s logom kocky.

141+

Obrazovka €. 10: Horizontalne menu

HEER @
55 Wymaz rezimu
SAP Easy Access - Uzlwment Standardné hodnoty ufivatela v
BE & E6 2 (]« Sty }
Pomécky b
< 3 Obliibene o
,
b [ odberatelia ostava
b L] Ugivate Sluzby pre ohjekt
I [ Dodévalia Moije objekty .
= 4 Usivmenu pre lveta Osifova Vigstné spoclavé podtadavy

) ZAVFI - Aktualizacialieorenie évazkor
@ ZFRC1 - Prehlad D zavazkow pre Fl do B B
@ ZFRC3 - Prehfad odoslanfch dévok P EF3Ka Sprava
£ ZFRC4 - Prehlad ID zdwazkoy pre Rez:  Status

@ ZF110- Zobrazenie podkladov pre spri oghlasenie

@ Y_UFQ_58000026 - Prehlad spracowamyCm praToomyCrT e
2 ZVYPIS - Prenos wpisu  0ft

2 ZPLATEY - Wytvorenie plat rmédia XML - Klient

2 ¥_UFO_52000025 - Priprava odosl. PP do 8P na realiziciu
@ ZAZU - Aktualny zostatok na Géte

GBI ZDPZ Download wipisow pdf a zip

S PN —
POpIS Horizontalne menu je rozdielne pre jednotlivé apllkame Ovladame horlzontalneho menu je mozné nauednoduch3|e
prostrednictvom mysi resp. stla¢enim Alt + prislu§ného pismena podciarknutého v nazve jednotlivych poli horizontalneho menu.

Vlastng dlohy

Obrazovka €.11: Vyber a spustenie aplikacie

2 dH I c@s CHRB S0an BR 28
SA)cin2 Ziv.menu pre lveta Osifova

-

I~
e
23

q

1[«1[¥]

4

e <=0
=4
&

renifzévazkov Fl
T T TG T T e T 'n re Fl doklad

&2 ZVYPIS - Prenos Wnisu 2ty
) ZPLATEY - Vylvorenie plat média
2 Y_UFQ_58000025 - Priprava odos
) ZATU - Akudlny Zostatok na dite
@ ZDPZ - Download wipisow pdf a zip
b [ Uétovnictvo

1. prostrednictvom v&rtikalneho menu — dvojitym zakliknutim nazvu pozadovanej aplikacie. Spustenie aplikacie je
2. zadanim kodu transgkcie do pola uréeného na zadavanie koédu a stlacenim Enter.

3. kliknutim naj
vybrat’ potre
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Obrazovka €.12: Zistenie kodu transakcie

dig
G @ IBHEE 8D anl
Dodévatel zobrazit: Adresa

v H B
Dodavatel 4001639
[ ] (3 wanrad | [
Mazov,
siovenle El Ushatelske déia
MBS Redegeyiche;penchologlokalpolsiia Klient 100 Predchadzprihlas. 12.02.2010 09:41:01
Ughvatel OSTFOVATOL Prihl&senie 09:42: 38
’ Jazyk 2K Systemowy Cas 10:42:51
Hradang pojmy
Hiad pojem 142 37884450 Diéla SAF
ystémové data SAP
LGRS Transakcla FKO3 Verzia komponentoy SAP ECC 6.0
UIll:vatl:lsln domu Obrancov mieru, 20 Frogram Dynpro) [ —— &
?Sum'esm b64 0l S EIEE Cislo dynpro 111 Cislo instalacie 0020157831
Sl = CISEELD egién Program (GUI) SAPMFOZK Datum ukené licencie 31.12.9999
[ | Status uz rozhrani 1114 Systém Unicode Hie
Adresa PO o | |
F.0.Box
Postsmer.cislo Focitatové data Databaza
Operatny systém Windows NT Databdzovy S¥3tém ORACLE
Harnunikéeia _ Typ poéitaca 8x Intel & Release 10.2.0.4.0
‘Jaz"k’ Bl0iANCI & E MNazov servera shisufufe0l UF. | NAzov TF0
TEM””( ) PEiElin d platformy 80 Host SETSUFUFEOL
Mobilng telefan Owmer [p—
Fax Prevorba
E-mail
Dr&tand_kornun T v & R

Popis: Kad transakcie je mozné zistit cez menu Systém / Status resp. v pripade nastavenia zobrazovania kodu transakcie je
mozné kod transakcie vidiet v spodnom riadku obrazovky.

Obrazovka €.13: Obrazovky pomoci- F1, F4

Odheratel
Utovny okruh Odberatslia visobecne | Odberatelia na Gétov. okiuh k Odberatelia na 2ttt okiuh |M FrFE
P
v aE O 2 (% Hrad poism
PsC
Miesta
Nézow
Odberate!

(&towny ckruh

F4

Max.patet ngjd.obj

e
Kr.text

Triediace pole
Definition
Short name which is used to set up a matchcode

Procedure

The significant part of the name should be entered in this field.
Example

For names like Mr. Eric P. Crawford', you should enter 'Crawford' in
this field

Popis:
Napovedu k poliam obrazovky je mozné vyvolat umiestnenim kurzoru na pole a stlatenim:
F1 — pouzijeme pomoc pre polia, menu, funkcie a spravy.

Moznosti zadavania pre dané pole je mozné vyvolat umiestnenim kurzora na pozadované pole a stlacenim:
F4 — pouzijeme informacie pre hodnoty, ktoré mézeme zadat, mézeme vidiet moznosti zadania pre pole ktoré musime vyplnit.
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Obrazovka €. 14: Praca vo viacerych rezimoch

nie  Skok  Dodatky d'

ARG E
oy

| @

oveho rezimu

4nnl6a

(8 es] 1]

Mazov

Oslovenie B
Nazow Pedagogicko-psychologicka poradiia

Hi'adane pajrmy

Hrad.pojem 172 37884450

Adresa ulice

Ulicaitislo domu Obrancoy miery, 20

Padimiesto 084 01 Stara Lubowiia

Stat SE Slovensko Regidn

Adresa P.0.boxu
P.0.Box
Poét.smer islo

Komunikacia

Jazyk Sloventina =)
Telefon Prevalba
Mobilny telefan
Fax Frevolba
E-mail
Dr Stand karmun, B

Popis: Pre spracovanie viacerych uloh paralelne systém umozriuje otvorit' viac rezimov.
Novy rezim je mozné vytvorit:
e cez menu: Systém / Vytvorenie rezimu

i
e zakliknutim ikony Vytvorenie nového rezimu #:

Rezim mézete ukongit:
e cez menu: Systém /Vymaz reZimu
e  zakliknutim ikony na zatvorenie okna

Presun medzi oknami je mozny prostrednictvom ALT + Tab.

3.3 Tla¢

Obrazovka €. 15: Nastavenie tlace v kmenovom zazname pouzivatela

“Wytvarenie rezimu

EE @E
|

= Wmaz rezimu
SAP Easy Access - UZivment—;
14 - Standardné hodnoty uZvatela + | Uchovanie dat
BE & EB 2~ Sluihy » | MNagtavenie dat
_ _ Pambcky v vmaz dat

= 3 Obliibene o5t ST

P [ odberatelia oslava astne data

I [ Ugivatel Sluzby pre objekt Rozéirenie obldbenych

I [ Dodévalia Maje objekty 3 ;
= 3 Usivmenu pre veta Osifova Vigstné spoolové podiadavky

P ZAVFI - Aktualizéciaivyvorenie zévazko
@ ZFRC1 - Prehlad D zavazkow pre Fl do B B
2 ZFRC3 - Prehlad adaslanjch davak PR SFatka sprdva
) ZFRCA4 - Prahlad ID zéwazkov pre Rez.c  Status
1 ZF110- Zobrazenie podkladov pre sprs Odhlésenie
@ Y¥_UFO_58000026 - Prehlad spraco PTHIUNTTYCTT TR
P IVYPIS - Prenos wpisu z 08ty
@ ZPLATEY - Vytvorenie plat méadia XML - klient
2 Y_UFO_58000025 - Priprava odosl. PP do 5P na realiziciu
) ZAZU - Aktudiny zostatok na Ote
@ ZDPZ - Download wipisov pdf 2 zip Abrae. B s i ) E -
[ [ Uitovnictea T - T i . &
b [ Mastroie - — . & ' ¥ o ot i
Popis:
Parametre pre tla¢ su nastavené vkmeriovom zazname prostrednictvom transakcie su03 z pola pre zadavanie transakcie, alebo
z menu pouzivatela: Bézové oprévnenia — SU3 - Udrzba viastnych dét uZivatela, alebo z menu Systém — Standardné hodnoty
uZivatela — Vlastné déta. V pripade potreby zmien v kmefiovom zdzname uZivatela je potrebné kontaktovat CPU - Service
managera a poZiadat o vykonanie zmeny. V produktivhom systéme ISUF nevie pouZivatel zmenit udaje v kmeriovom zazname
uZivatela. V Testovacom systéme ISUF je mozné robit zmeny v kmeriovom zdzname priamo pouZivatelom. Vid. obrazovky

nizsie.

Viastné tlahy
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Obrazovka €. 16: Nastavenie tlate v kmefiovom zazname pouzivatela v UFT

eE@ CHE ODLOD R @m

Udrzba viastnych zadani uzivatela

24 Heslo
Uivatel 05IFOVATOL
Posledna zmena ELICHA 11.02.2010 05:01:24 Status UloZené
Adresa | Pewné hodnoty h Faramatra
Potiatienu
Jazk prihlas SK
Desiatkove zobraz. 1.234 567,89 ]
Zobrazenie datumu DD.MM.RRRR =]
Cas format (12/24h) 24-hodinowy format (priklad: 12:05:10) ]

Riadenie spoalu

istzarlad Locy [
[w] Okamizity wistup

[v] virnaz po wistupe

osobna tasova zdna
uZivatela

Systiaszona CET

Popis:
Po rozkliknuti pola pre vyber vystupného zariadenia, sa zobrazi obrazovka pre vyber vystupnych zariadeni (vid. obr. €.17).

Obrazovka €. 17: Nastavenie tlace v kmenovom zazname pouzivatela v UFT

Ca@ CHE DL IBER @m
Udrzba viastnych zadani uzivatela

4 Heslo
Uivatel' OSIFOVATOL
Posledna zmena ELICHA 11.02.2010 05:01:24 Status UloZené
Adresa | Pewnd hodnoty h Pararmetre
PatiatMenu
Jazyk prihlas 3K
Desiatkove zobraz, 1.234.587,89 ]
Zohrazenie datumu DD MM RRRR ]
Casformat (12/24h) 24-hodinowy format (priklad: 12:05:10) 4]

Riadenie spoalu

Wystzariad LOCL
e —  Dbmedzenia |

4 2 ~
[v] virnaz po wistupe

R EIEEREY

050bna fasova Zona Vst.zari... “KrélN... |Hlésenie miesta alebo stavu
Wil LOCL FRO1 Tlaf\arerj 5 nazvu'm » 50 znakoy

3 " LOCL_HP FF0Z  Tlafiaref HP s ndzvom = 50 znakow
Systéaszona CET

Popis:

Po potvrdeni v

sa zobrazi zoznam nastavenych vystupnych zariadeni.
Standardne sa pre tla& pouZiva vystupné zariadenie LOCL, ktoré umozZfiuje tla& na tlagiarefi, ktora je nainstalovana na urovni
operac¢ného systému pocitaca pouzivatela. Automaticky sa vybera tlaciaren, ktora je definovana ako vychodzia (default printer).

Vzhladom na skutocnost, Ze pouzivatelia systému ISUF pouzivaju rozne tlaciarne s odliSnymi oviadaé¢mi, bolo vytvorené aj

vystupné zariadenie HPLJ2100. Toto zariadenie ma rovnaké pouzitie ako LOCL. Jeho praktické vyuZitie pre tla¢ na konkrétnom
type tlaciarne sa identifikuje v zavislosti od zobrazenia diakritiky pri pouziti zariadenia LOCL.

Riadenie spoolu
WSt zariad.

[v]wimaz po wstupe

Pole Okamzity vystup sa zaklikne pri pozZiadavke na okamzitu tla¢. Ak nie je zakliknuté, tlacova (spoolova) poziadavka sa zaradi
do zoznamu tlacovych (spoolovych) poziadaviek, odkial si ju méze pouzivatel vytladit prostrednictvom transakcie sp02.

Poznamka: Volbu Okamzity vystup voli pouzZivatel iba v pripade, Ze si je skutocne isty okamzZitou tlacou dokumentu, odporuca
sa skontrolovat’ si obsah tlace a pocet stran prostrednictvom tlacidla Tlacovy nahlad.
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Pole Vymaz po vystupe urCuje, €i sa dana tlacova (spoolova) poziadavka ma po UspeSnom vytlaCeni vymazat zo systému
(odporucané). Poziadavky starSie ako 9 dni (10 a viac) su zo systému vymazané automaticky.

Poznamka: Nejedna sa o vymaz samotnych dat systému ISUF zobrazenych na obrazovke, jedna sa o docasne vytvoreny
tlacovy subor — tlacovu (spoolovi) poziadavku.

Obrazovka €. 18: Tla¢ dokumentu

2laH O DEHEA SDLan ERE @
Dodavatelia: Zoznam jednotl.poloZiek [Jat Cti+F)
K4 M|l B2 |8 @B | P &fF | B EE| S 2% E = | B 58 wey | [ Kaungsial

Odberat. 100006 g
Uétovny okruh 2130
Taz. Platobny orgén pre 53 KF F
Miesto Bratislava
St|Priradenie £.dokladu Dr.duk’ Dat.dokl. |Z|5p Ciastka wo FI|Fllena|Dokl.vyr. |Text
[ i@i[oarlansool 100002 O 26.02. 2008 436.906,67 |EUR Fihrnng Ziadost $0311408001
[ 0311409002 100003 PO 10.03.2009 140.951,53 [EUR Sihrnd Ziadost $0311409002
| 0311409003 100011 O 08.04. 2009 176.235,84 [EUR Sihrnng Ziadost 50311403003
| 0311409004 100012 PO 16.04.2009 78.750,93 |EUR Fihrna Ziadost 30311409004
| 0311409005 100013 PO 06.05.2009 896.207,75 |EUR Sihrnd Ziadost $0311409005
] 0311409006 100018 FO 21.05.2009 451.334,04 [EUR Sihring Ziadost 50311403006
| 0311409007 100021 PO 09.06.2009 2.043.028,11 |EUR $ihrnd Ziadost $0311409007
D 0311409008 loo00z3 PO 06.07.2009 18.978,12 |EUR Suhrnnd Ziadost 50311409008
] 0311409003 100038 O 10.08. 2009 726,86 |EUR Sihrnng Ziadost 50311403009
| (0311409010 100055 PO 27.10.2009 §1.887,29 |EUR Sihrmnd Ziadost $0311409010
+ @ ’ 4.325.007,14 |EUR
++ UZer 100006 ’ 4.325.007,14 |EUR
Popis: ’

Po kliknuti na tla¢idlo Q (CTRL + P) systém ponukne pouzivatelovi moznosti vystupu

Obrazovka €. 19: Tla¢ dokumentu — moznosti vystupu

b

AEllERIIE

Dodavatelia: Zoznam jednotl.poloZiek
M4 | lerl2 B2 | @B |5 & T | EEE| (B 2% E [ | B 5 ey || Kaungsial

Wiystup zariadenie LocL @T\aﬁ\areﬁsﬂéz\rnm»ﬁﬂ Znakow
Poéet vitlatkow 1

Patet stran

@ Tiaé vetkého
) tha wo FU|Flena|Dokl.vyr. |Text
O Tlaé strany 0 Do ]
.906,67 (EUR Suhrnnd Ziadost S0311409001
.951,53 [EUR Suhrrmé #iadost 50311408002
.235,84 [EUR Sihrmmé Fiadost $0311409003
.750,93 (EUR Suhrnnd Ziadost S0311409004
.207,75 [EUR Suhrrong £iadost 50311408005
1.334,04 [EUR Sihrmé fiadost $0311409006
.028,11 (EUR Suhrnnd Ziadost $0311409007
.978,12 [EUR Suhrrmé Ziadost 50311403008
3 V'as‘””srl x 726,86 |EUR Sihrmmd #iadost 50311409009
Popis:

Po kliknuti na tlacidlo Vlastnosti sa zobrazi okno s vlastnostami vytvaranej poziadavky na tlac.
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Obrazovka €. 20: Tla¢ dokumentu — moznosti vystupu 2
B die R enia JiE
ea@ I CHEBIB Do EEEIE

Dodavatelia: Zoznam jednotl. poioZiek
W pl|lerle Bl 8@ B ¥ e T EaEE| 8% E = | B vwey O ksl

wystup zariadenie LocL Tlatiareh s nazvam = 50 znakow

Poéet witladkow 1 L

Patet stran

® Tlat vietkého
a o FH|FMena|Dokl.vyr. |Text
Sihrnng Ziadost 50311405001
Prehlad | EUFR. Sihrnd Ziadost $0311409002
EUR Sihring Ziadost 50311403003
- ETF. Fihrna Ziadost 30311409004
Mazov parametra Hodnota parametra FUR Stihrnnd Fiadost 30311409005
= {2 Yieobecns vastnosti ETR Sihring Ziadost 50311403006
Ccas tlace Okarnzity wstup | EUR Sihrond Ziadost $0311409007
Forméatovanie N _58_170 EUR Suhrnnd Ziadost 50311408008
v b vstup ETF. Fihrna Zladost 30311403009
b [ Spoclova poziadavka EUR Sihrimd Eiadost $0311409010
" I [ Krycie listy Lor
> [ Riadenie spoolu
* ETF.
Hla
Dod § _
gar | Zmenaviastnosti"Cas tlade”
g Gas tlaie Okammidity wstup =
Mie
\ FMena [Dokl.wyr. |Text
| EUR: +0308%+Z0F 171/2009 Michalovce
u [ Patiatenie whranych tadowich parametrov vo vstupnarm okne 2o USRS AULEIE LaEieeeee
+
+
|| Standardné hodnoty | 3¢
Popis:

Vstup pre zmenu polozky sa zobrazi po dvojkliku na danu polozku v dolnej ¢asti okfia.

Obrazovka €. 21 Tla¢ dokumentu — formatovanie

ia Do Prostredie M 8
IC@ @ I CHEEIaTas|

Prehiad dokiadov - zobrazenie -

Bl @

Dafové déta E]

Wystup zariadenie LOCL Tlatiarefi s nazvom = 50 znakoy
Potet vitlackow 1 e
03
Fotet stran
® Tlac wietkého
Tlat strany
Prehlad |
MNazow parametra Hodnota parametra ond| Fun BrUis|Rezer F|Prvok SEP
& = g "
@Vse?hecnevv\astnnsn L 152|110 5100
Casllate Okarmnzity wistup 151|110 2100
Formatovanie Y_65_150
I O wstup 152| 11| 5100|2000 |1|11110200079-5R
o | Mastnosti || X I [ Spoolové podiaday 151| 11 5100 |2000.-| 2 |11110200079-ET7
R OOT I Krycie listy
= .
20 I [ Riadenie spoolu
5|50 sa7200
|50 ) =
Formaty pre tladiared 'LOCL' vhodné pre 58 riadkov a 146 stipcov =
w+
Formatovanie Popis
. _ § ¥_65_150 @ Zostava ABAP: Y_65_150
Zrnena viastnosti "Formatavanie X_58_170 @ Zoznaw ABAP: Aspoh 58 riadkov so 170 stipcami
X_65_200 @ Zostava ABAP: Minimdlne 65 riadkov s 200 stipcami (nie p
. " X_65_255 @ Zoznam ABAP: Aspon &5 riadkov s maximdlnyn poitom stipeco
feport 8 REELY  E8|.-: | X_65_256/2 @ Zostava ABAP: Minimdlne 65 riadkov 27128=256 stipcov 2-s
Formatovanie  X_58_170 Zostava ABAR @ Zoznam ABAT: Minimélne 65 riadkov 4%256=512 stipcow 2-st
@ Zoznam ABAP: Minimdlne 65 riadiov 47256=1024 stipcov 4-s
& Zoznam ABAP: Predvolend editdcia zoznamu
& Zoznam ABAP: Spoolova spréva o probléme
& Zognam ABAP: Aspon 65 riadkow so 132 stipoami
| Patiatenie whranjch flatavich parametrow o vtupnar | <_B5_13 £ Zostave ABAF: Z-stipoova 65 riadkow 132 stipsew (len pre | |
¥ 85 132 & Zostava ABAP: Y_65_132 -
LRI N\ JL4I0]
| Standardné hodnoty | 3¢ VAR ||| UL \
¥ T

Popis: Vstup pre zmenu formatovania sa zobrazi po dvojkliku na riadok formatovanie, v spodnej €asti obrazovky sa zobrazi
riadok pre vyber formatovania. Cez matchcode si pouzivatel vyberie vhodny format (napr. X_58_ 170).
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Obrazovka €. 22: Tla¢ dokumentu — moznosti vystupu 3

afdH @@ CHBIAODOR EE @R
Dodavatelia: Zoznam jednotl. poioZiek
W[4 ]| ol | | s8]l @] | || &) =) | B & & | (2] %5 = = | B[ wicery || warungsfal

wystup zariadenie LocL Tlatiareh s nazvam = 50 znakow
Poéet vitlatkow 1 L

| Poget stran

® Tizi vielkého
a o FH|Flena |Dokl.vyr. |Text

Suhrnnd Ziadost $0311409001

Prehlad ‘ EUR Suhrrmd Ziadost 30311409002
EUR Sithrnng Ziadost 50311409003
- EUR Sihrona Ziadost 50311409004
MNazov parametra Hodnota parametra EUR Stihrnnd Ziadost $0311409005
b O Spoolovd podiadavka EUR sihrrmé Ziadost 50311408006
[ [ Krycie listy EUR Sihrnna Ziadost $0311409007
> < 3 Riadenie =spoaly ETR Suhrnnd Ziadost $0311409008
raz ihned po wilad Ang EUR. Sihrmé Fladost 50311409003
Doba uchwspools 8 Oni EUR Sihrmmd Ziadost 50311409010
= MNowa spool.poZiad.  Ano i kor
Ochrana pred dodatk: Nie
* Priorita tlafe Priorita: Stredna ETR
Rezim archivacie Tlat [+]

L.t 1| I 1D

Dod

fer | Zmenaviastnosti"Spool poziad”
Waz a a
rie [] Nowa sponl pofiadavka
FMena |Dokl.vyr. |Text
D EUR *0305%*ZoP 171/2009 Michalowee
[ ["] Potlaienie whranych Hadowjch parametrov vo vstupnorm okne FUR *0308%7Zo? 171/2009 Michalovce
" EUR
* ETR

+# || Standarring hndnnty || 3¢

Popis: Parameter Nova spoolova poZiadavka urCuje, ¢i sa ma pre tlac vytvorit Uplne nova tlacova poziadavka, alebo existujuca
tlaCova poziadavka s rovnakymi parametrami (odporucané pri tlaci rovnakych dokumentov).

Po potvrdeni v sa vratime k obrazovke Tla¢ zostavy ALV.

Obrazovka €. 23: Tla€ zostavy

@& S EEIDDO0]
Dodavatelia: Zoznam jednotl.poloZiek
M4y |srl2 B 10| @B F & T BEESE 23 EE | B[ ey [0 Kaungsial

B @ =

[E1[D|

Wistup zariadenie LaGL @T\aﬁiareﬁ S hazvom = 50 Znakov
Poiet witlatkow 1 L

Pafet stran

@ Tlai vetkého
) tka vo FM|FMena|Dokl.vyr. |Text
(2 Tlaé strany 0 Do 0
£.906,67 |EUR Sibrmna Fiadest 50311408001
.951,53 |EUR sihrma fiadost $0311409002
F.235,84 |EUR Sibrina £iadest 50311408003
.750,93 |EUR Sihrma Fiadost $0311409004
5.207,75 |[EUR Suhrnna Ziadost 0311409005
1.334,04 |EUR Sihrmma Eiadest 50311409006
.028,11 |EUR Suhrmna Ziadost’ 0311409007
.978,12 |EUR Subrmma Ziadost 50311403008
Wiastnosti || % 726,86 |EUR Sihrmma #iadest’ 50311409009
ot @niner ] B 70 [Z7-I0- 2009 &3] 1.867,29 |EUR Subrmma Ziadest 50311403010
* o‘ | | ‘ ‘ | 4.325.007,14 |EUR
#% et 100006 4.325.007,14 |EUR

Popis: Po potvrdeni L4 sa v pripade Ze bola nastavena okamzita tlac, odoSlu na vybranu tlaCiarenn poZadované data,
v opa¢nom pripade sa zobrazi v stavovom riadku informacia o vytvoreni tlacovej (spoolovej) poziadavky.

&2 Spoolova pofiadavka (Sislo 000001682 4) wyivarena bez okamzitej tlade
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Obrazovka €. 24: Tla€ zostavy

IaH eae OHB DOO

D EE @B

n 2%
Dodi 21|
 Tiskéma

K el ibery Kiarungsfall

Nézev:  [HP Lasenlet P (fom L3ABY38) in session | | Vlasinost . |

Staw H

n |from L3ABY34 )

Ddbers | p & Dcumert Imane wrter [rom E
T e [Microsoft XPS Document Wwriter [from LIABY 34

Unistént: Ens FERE
Naz. KomentaF: Auta Created Clisnt Printer L3ABY3A I Tisk da soubaru il
Miests

|- Oblast tisku Kopie
& v3 el = }
e pecient 1= fiastha vo Fl|Filena|Dokl.vyr. |Text
= | & sutrhy od do;
| - 436.906,67 |EUR Siihrnnd Ziadost 50311409001
1 © Vigher 140.951,53 [EUR Sihrmmd #iadost 50311409002
D 176.235,84 |EUR Suhrnna Ziadost $0311409003
| 78.750,53 |EUR Siihrnnd Ziadost 50311409004
] ﬂl 896.207,75 |EUR $ihrmd Fiadost $0311409005
D 451.334,04 |EUR Suhrnnd Ziadost 50311409006
1 iai|n311409007 100021 P 09.06.2008 2.043.028,11 |EUR Siihrnnd Ziadost 50311409007
] i@i|osL1409008 100023 PO 06.07.2009 18.978,12 |EUR Sihrmnd Ziadost $0311409008
] ia|n311409009 100038 PO 10.08.2008 726,86 |EUR Siihrnnd Ziadost 50311409009
[ @i|osLia09010 100055 Po 27.10.2008 81.887,20 |EUR Siihrnnd Ziadost 50311408010
o 4.325.007,14 |EUR
*% (et L0000G 4.325.007,14 |EUR

Popis: V poli Nazev je automaticky zobrazena tlaciarefi, ktora je na Urovni operaéného systému pouzivatela nastavena ako
vychodzia (default).

Poznamka: V pripade Ze na PC je nainStalovanych viac tlaCiarni, je mozné zvolit si inu tlaCiareri zo zoznamu v poli Nazov.

Obrazovka €. 25: Spracovanie tlacovych (spoolovych) poziadaviek — sp02

Vytvorenie reZimu I kil
= Wmaz rezimu
SAP Easy Access - UZivmenu
14 Standardné hodnoty uZvatela ¥
D= &S AB 2 - Sluzhy v
Pombecky >
< 3 Oblihens ot .
P [ odberatelia us:ava
I O] Usivater Sluzby pre objekt
b [ Dodévalia Maie ohjekty v
= 3 Ugivmenu pre lveta Osifova Viastné sposlové pafiadavky

[ ZAVFI - Aktualizdciaiitvorenie zavizke:
@ ZFRC1 - Prehlad D zavazkow pre Fl do
[ ZFRC3 - Prehlad odoslanjch dawok PF
) ZFRCA - Prehlad ID zédvazkow pre Rezc  Status
2 ZF110- Zobrazenie podkladov pre spr: Odhlésenia
@ Y¥_UFO_58000026 - Prehlad spraco PTHIUNTTYCTT TR
) ZWYPIS - Prenos wipisu 2 aty
@ ZPLATEY - Vitvorenie platmédia XML - klient
@ ¥_UFO_52000035 - Priprava odosl. PP do 8P na realiziciu
) ZAZU - Akludiny zostatok na Gte
@ ZDPZ - Download wipisow pdf a zip
I [ Udtovnictia . . >
I [ Mastroje i e ® = —
BT St vindogin sinidns P W . N v L, . e . L .
Popis: Pri tlaci v systéme ISUF sa vytvara tlatova (spoolova) poziadavka, ktora je v zavislosti od nastavenia moznosti tlace:
e vymazana automaticky po bezchybnom vystupe na tla¢iareri
e  zaradena do tzv. spool-u (riadenia tlaCe), ktory sa vyvola prostrednictvom transakcie sp02, alebo v menu Systém /

Vlastné spoolové poziadavky.

Viastng tlohy
Kratka sprava
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Obrazovka €. 26: Zoznam tlaCovych poziadaviek —

vanie  Skok Pomdcky Mastavenia  Systém  Napoved

tlac¢ a tlacovy nahlad

EE @

“ U CEae DRE DDO8 )
Riadenie vystupu: Prehiad spoois h poZiadavi . ,
abegs «tn 3 me s was] Miknutisa Kliknutim na tlatidlo % je
| 7 vyberie e
speol.é. |Ty D& fas |#tatus|Strany|Titulek . , IV P Y, 3
me ~02. 2010[ 09: - 42Y LIST1S FPol tlaCOVa ;rcl)(l):)zrna};;},lai;oovgsgﬁl&l ad /
poziadavka

kliknutim na tla¢idlo 8 sa vykona
okamzita tla¢ bez zmeny parametrov

Popis:
Tla¢ vyvolame:

kliknutim na tlac¢idlo & systém ponutkne
d’al'Sie moznosti tlace (vyber stran pre tlac,
zmena nazvu, zmena tlaciarne

pokracujeme v tlaci kliknutim na tlacidlo Q

kliknutim na tlac¢idlo g umiestnené na aplikaénej liSte bez zmeny parametrov,
kliknutim na tladidio = umiestnené na aplikacnej liste systém ponukne dalSie moznosti tlae. Po ich zadani

Obrazovka €. 27: Zoznam tlaCovych poziadaviek — tla¢ priamo z menu.

Cirl+5hift+F 8

& B (@

g Tai » Bezzmeny
R Postiipenie dalej » | Tlaé s0 Zmenenjrmi pararmetrarmi Shift+F1 i
¥

Hladanie v pofiadavke T r
5 G WdrIFaFERTEE

Vmaz Shift+F2 [«
B ukonéenie ShiteFa  Las || Scatus|Strany| Titulok L
| 17338 15.02.2010(15: 58 - 40 |LIST1S FPO1 RFITEMAP_0ST
m 16654 18.02.2010{09: 51 - 42 |LIST1% FPOl RFITEMAP 03I

2 Spoolové pofiadavky zobrazené

2 Spoolové pofiadavky bez wystupne] poZiadavky

Popis:

V menu je moznost volby tlace Bez zmeny / Tla¢ so zmenenymi parametrami.

Obrazovka €. 28: Zoznam tlaCovych poziadaviek

— Aktualizacia zoznamu a vymaz poziadaviek

e Skok Pomdcky Mastavenia  Swstém  Mapoved

BdH @eaEe DHE Dhon BE @

Riadenie vystupu: Prehi'ad spooiovych poZiadaviek

O& @ G By | M HEAFELRTFES
Aé\‘ :
B Roor e | [peon Eas | Status StranyN L
c .02, " = L
i e ol Rt s NG, | 4 |sems %“\ Informacia o
2 $poolové poziadavky zubrazené\ poiiadavke
2 Spoolové poiadavky bez vistupnei poZiaday
Aktualizacia zoznamu Vymaz spoolovej
spoolovych poziadaviek poziadavky

Popis: S pouzitim ikon uzivatel' zjednoduSuje pracu so systémom.
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Obrazovka €. 29: Zoznam tlaovych poziadaviek — odoslanie spoolovej poziadavky

B ehia (=1 (I

D eae DHEB DD

Postipenie dalej v Odoslanie pomocou SAPoffice.
Hl'adanie v pofiadavke Export ako text
¥ =

maz nnire T ‘\ Spoolovi poziadavku :

Tlat [

Ukongenie chiter3 Las || Stacus| Strany| Ticulok

= e =l

AV s 10 s
16854 18.02.2010|09: 51 - 4z |LISTLS FPO1 RFITEMAP 05T mozeme pOSIat d ale.] lnym
e e HChe . oo uzivatel'om pomocou SAP
1 Spool.poiiadavka bez wyst.poZiad. Of‘ﬁce

Popis: Vyber cez menu: Spoolova poZiadavka — Postupenie dalej — Odoslanie pomocou SAP office.

Obrazovka €. 30: Zoznam tla€ovych poziadaviek — odoslanie spoolovej poziadavky — zadanie prijemcu

Pomocky M a

ldHIeE&ICHEHEB B [ (7 1/ (2 1=
Riadenie vystupu: Prehfad spoolovych poZiadaviek
Lo &R d. K4  IEAFELRTEE

Spool.&.  |Ty [DAmum fas |3tatus|scrany|Titulok

16654] 18.02.2010|09: 51 = 4z |LIST1S FPOL RFITEMAP_0SI

1 3poolova poiiadavka zobrazend

e Frilemea @
WEeobecne atribity
[ Képia [ Taina kapia
] Expres [ Bez ndovzdania

o Prewzatie 5] |5 Faxowizéznam | Odoslanie s X400 4 =] Adresa | K

& Interni uZfvatelia

1 Rozdelovniky

Kdpia nd kipia
[Ikép [ ) Externé adresy

[ Expres [ ] BezNgovzdania

o Adresy a interni uZivatelia

‘Pre\rzahe S & Faxovjzaznam | Odoslanie REA00.. =] Adresa |

alei (Enten|
Pdpis: Prijemcu SAP posty vyberielge cez match kc’)% a do pola Hlad. zadame priezvisko

v foli prijemca zobrazi celé meno, €o znamena Ze systém vyhladal daného prijemcu. Zaklikneme prevzatie a prenos sa
uskutocni.

rijemcu. Po potvrdeni Enter sa nam

3.4  Tipy atriky

Obrazovka €. 31: ZruSenie transakcie

Fo— D eoe QHBID00D @

hoti.poioZiek
Minimalizawat

o Zavfit Alt+F 4

Wher N
Otd Wytvarenie rezimu .
¢ ETugenie ransakcie
[0, Ci— Do

Wher pamacou napavede whiadavania

Napoved whladawania
wyhladavaci retazec

[

Wber polofiek
Stalus

) Otvorené polofky
Otvorené k rozhodujdcemu diu 18.02.2010

Wyrownané polodky
Popis: Ak vam prebieha transakcia, ktora trva prilis dlho, mozete ju zrusit pouzitim Menu. Kliknite na plochu zakriuzkovanu
Cervenou farbou a dolu sa vam zobrazi Menu, v ktorom mozete vybrat ZruSenie transakcie. Je to velmi uzitocné v pripade ak
vyberiete prili§ vela dat v reporte alebo v zozname dokladov.
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Obrazovka €. 32: Status

2 <)

SO IS REIDTO8]
SAP Easy Access - UZiv.menu pre lveta Osifovd
B | S| B2 v -

UZivatel'ske data
Klient 100 Predchédz prihlas 17.02.2010 07:04:18
Ufvatel OSIFOVAIOL Prihldsenie 18.02.2010 07:33:16
Jazyk SE Systémowy éas 10:24:34
Data SAP
Emove data SAP
Transakcia SESSTON_MANA. ‘Verzia komponentoy SAP ECC BO
Program (Oynpro) SAPLSMTR_HAV.
Cislo dynpro 100 Cislo inétaldcie 0020157831
Program (GLI SAPLSMTR_NAV. Déturm ukoné licencie 31.12.9939
Status uz.rozhrani SESSION Systérm Unicode Nie
Potitacove data Databaza
Operaény systém Windows NT Databazovy systém ORACLE
Typ potitaca 8% Intel 8 Release 10.2.0.4.0
MNazov servera sbhisufufell UF..| Mazov UFD
Id platformy 560 Host SBISUFUFEOL
Qwner SAPUFO

v & X
T 5_HUE_BEUNT Y9 - UZIVAIENE Fodra KompIei RITAEETD
2 SUD1 - Udriba ufivatela |

o . A e s "‘w,..‘ i
Popis: Cez menu Systém — Status mdzete skontrolovat systémovy status. Tu sa nachadzaju dve zaujimavé

e

- transakcia — zobrazi transakciu v ktorej prave pracujete
- program — uvadza program v ktorom dana transakcia prebieha.

Obrazovka €. 33: Zobrazenie zoznamu dokladov

Bl H @@ SHE BT O0 FAE @
Zohraz.dokiadu: Vstup

Zoznam dokladow | M Prva poloika | &7 MoZnosti spracovania

KIE pre view zadavania dat
Gislo dokladu |
Uitovny okruh

Figkalny rak

Popis: Uzivatel mbéze pouzit rozne spdsoby ulozenia reportu alebo zoznamu.

Obrazovka €. 34: Zobrazenie zoznamu dokladov

@ BlaHie@e BB 8000 A @6 =
Zozn.dokladov

B =

UEl_,—‘WkD"a”ie FE&) =] 11003 Do B

s dnklaru Do B

Fiskalny rok 2010 Do E

W3eobecné rozlisenia

Dr.dokl Do E
Dt ddtovania Do (2|
Détum zadania Do ES
Referent fislo Do B3
Refer.operacia Do =
Refereniny ki Do ?
Logicky systérm Do E

20¢ zobrazeni znatk poloZiek

[_] Zobrazenie znack.pologiek

Hl'adanie viasthych dokladoy
[11ha viast doklady

Popis: Cez transakciu fb03 sa dostaneme do Zoznamu dokladov, kde zadame povinné polia a klikneme na ikonu Vykonanie.
Vytvori sa nam zoznam dokladov, ktory méZzeme exportovat.
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1.moznost": cez Zoznam — Export — Lokalny stubor

Obrazovka €.35: Export na lokalny subor v pocitaci uzivatela

 Tai  cmer pLGCEN IBHE ST 00 BR 2

Export 3 Spracovanie textu... Cirl+Shift+F &8
Odoglat pre » Tabulkowa kalkulacia Ctri+Shift+F7

Koniec Shift+F3 Lokalny sdbar... CHri+Shift+Fg

€

Z

(5]

Eﬁ Utokr*|C.dokladu| Rok|Drarroermmoom— sarosmovanms
1100/#/BO000 | 2010(AB  [01.01.2010 |01.01.2010
60001 |2010/AB |01.01.2010 |01.01.2010
60003 |2010(AB |01.01.2010 |01.01.2010
60004 |2010(AB |01.01.2010 |01.01.2010
50020 |2010(BV |31.01.2010 |31.01.2010
50010 |2010(BY  |31.01.2010 |31.01.2010
50017 |2010(Bv |31.01.2010 |31.01.2010
50018 |2010(BY |31.01.2010 |31.01.2010
50019 |2010(BY |31.01.2010 |31.01.2010
50022 |2010(Bv |31.01.2010 |31.01.2010
50024 |2010(Bv |31.01.2010 |31.01.2010
50021 |2010(Bv |31.01.2010 |31.01.2010
50023 |2010(Bv |31.01.2010 |31.01.2010
50082 |2010(Bv |31.01.2010 |31.01.2010
50004 |2010(Bv |31.01.2010 |31.01.2010
50014 |2010(BY |31.01.2010 |31.01.2010
N 50005 zmnEf 31.012010 |31.01.2010

50015  |2010)BY [31.01.2010 |31.01.2010
50069  2010)BY [31.01.2010 |31.01.2010

Popis: V zakladnom Menu klikneme na Zoznam, vyberieme Export a v ramci neho zvolime Lokélny stibor. Objavi sa
nam obrazovka UloZenie zoznamu v subore.

Obrazovka €.36: Export na lokalny subor v pocitaci uzivatela

Zozn.dokiadov
g ER aFF EE E£THT EHEE

¥ ktorom formite md byt

zZoznam

uloieny ?

(Rich Text Format
) Format HTML
Do schranky

v K

Popis: Uzivatel vybera moznost , Tabulkova kalkulacia“ alebo ,Neskonvertov.“a klikne na ikonu Dalej.

Obrazovka €.37: UloZenie suboru do adresara

il : d'
B ICE@ I CHEID DL IER @ E

Zozn.dokladov
FEE &Y EE 86T EES

Adresar CiDocuments and Settingstosifova.ivetalSapyWorkDin
Naz sub. bt

&

Generovanie | Mahradenie | Rozdirenie | 3

Popis: V poli Adresar cez matchcode vyberie, do ktorého adresara chce tento subor ulozit.
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Obrazovka €.38: UloZenie suboru na disk pocitaca

CEEBIDOLHD FER @5

Zozn.dokiadov
FNELRE&EFTF EE ETHT B

Uknditdss % Tenlo poita v @2 =]

e System (C:)
__J 5 Data (D:)

Recent

Placha

Dokumenty

(-
w59
Tento poditad

<

»
Mista v siti

Mézev soubons  zozmam dokladov.ds 3
Uloéitjsko typ: etk sibory™7] B

A
Popis: Cez oblast hladania ,,Tento pocitac“ vyberieme budice umiestnenie nasho suboru na disk pocitaca. Disky pocitaca
oznaCené znakom $ su disky pouzivatela. Ak chce pouzivatel uloZit exportovany subor na disk D svojho pocitada zvoli
moznost D$ na disku Client(V:) — do pola Néazev souboru zadame fubovolny nazov a do pofa UloZit' jako typ nastavime
,»Subory EXCEL (*XLS)"“- dalej uz len Ulozit. Po zadani tychto nalezitosti klikneme na tlacidlo Generovanie.

2.moznost’: cez Zoznam — Export — Tabulkova kalkulacia

Obrazovka €.39: Export - tabulkova kalkulacia

COH@IDEHR ODLOD BRI @ E

Zozn.dokiadov
g ER aFF ERE EEHT EHEE

Eﬁ k™| € dnkladu] Rok| Druh [Datum dokl. | Dat détovania |
1100 |GOO00 2010 4B |01.01
BO001 2010 &8 (01
L BO003 2010 &8 (011 Formaly
- e o |01 & Excelivo farmate MHTML)
40020 2010 By 311
] 50010 20108v (311 (1 Star Office 8 Calc / OpenOfice.org 2.0 Calc
50017 010|831 (0 vetky dispanib formaty

50018 2010 By |31 ]
50019 2010 Bv (311
- 50022 (3010BY 311 [y poudit zvoleny format
60024 2010 BY (311

A0021 2010 Bv (310

so02z  aoiojev |araldle 0]
50082 2010BY (310 o2 R

L 50004 200 BY |31 brzore—peroTzoTe

50014 2010 BY  |31.01.2010 |31 01.2010 |
50005 2010/ BY |31.01.2010 |31 01.2010 |

Popis: V zakladnom Menu cez Zoznam - Export zvolime moznost , Tabulkova kalkulacia.”

J[«10]

kalkulacie
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Obrazovka €.40: Export - vyber tabulkovej kalkulacie

Bl HICE@IEHR 80an|

Zozn.dokiadov
gER as ¥ EE a8csm T

£ &

@ UEOkr™|€.dokladu| Rok|Druh |Détum dokl. |Dét détovania |
100 60000 2010 AB
60001 |2010(4B
60003 |2010/4B
60004 |2010/4B

1[«10¥]

- a0020 20108V |31 Ulegitdo: 5 Desktop B

50010 2010/BV |31 _

S0017  2010(Bv |31 £J | Boranka i
— G e -3 Disnkin albur v
— Recent | |CUEHP WORKING SHEETS o
H 50019 2010/ Bv |31 FonoY B
H 50022 |2010/8v |31 . Bjas
H 50024 |2010/8v |31 e | IEscomeny Hcp|

50021 20108V |31 IESPL INTERACT B]cp) L
] 50023 2010 BY |31 ’) |E=)PREHLAD CINNOSTI i po
| 50082 |2010/BY |31 | Dokumenty | [CDPrist.prava 55l
B 50004 2010/8Y |31 = 5L ooy
| 50014 20108V |31 'jg ISP SR CR g—]m
— S005 (3010 ey |57 | Tena positas | [ED3KOLENE SaP TL et
- B 7 — IE5)TL 4.-7.6.2009_zuzka ey
- .-!] |25 USMERMENTA B Ha

3

N I ELTCICTETIN IS R vt [

S000T__Z0M0[av_[37 [ | | .
N 50002 |2010Bv |31
] 50003 3010 8V (31 Mmoo [ 3

50012 20108V |31
- Ulodpjoko e %MLondz.siib. [*MHTL MHT £}

40013 2010 BY |31
40074 2010 BY |3 A

Popis: Objavi sa obrazovka - vyber tabufkovej kalkulacie, kde si pouzivatel vyberie moznost Excel (vo formate MHTML)a po
prevzati zelenou fajkou sa zobrazi tabulka, prostrednictvom ktorej je dany subor mozné ulozit.

Obrazovka €.41: Export - Spracovanie textu

Tt Ctri+P JHICAG@ I DEEIaD a8 EE @

€

=_  Export ’ Spracovanie fextu. Ctrl+5hiftrF 2
Z Qdoslat pre | Tabulkova kalkuldcia. Crl+Shift+F 7
€ Koniec ShiftsF3 | Lokélny stibor CHri+ShifteFa

B Ueokr*| & dakladu| Rok| D
| |[r1o0 |eoooo Z010/4e [01.01.2010 [01.01.2010
60001 201048 |01.01.2010 [01.01.2010
60002 201028 |01.01.2010 [01.01.2010
G004 201028 |01.01.2010 [01.01.2010
50020 | 2010(8v |31.01.2010 [31.01.2010
S0010  2010(8Y  |31.01.2010 |31.01.2010
50017 |2010(8v  [31.01.2010 [31.01.2010
50013 |2010(8v [31.07.2010 [31.01.2010
50019 2010(8v |31.01.2010 [31.01.2010
50022 |2010(8v |31.01.2010 [31.01.2010

Popis: V zakladnom Menu cez Zoznam - Export zvolime moznost ,Spracovanie textu.”

1]

Obrazovka ¢€.42: Export - Nastavenia pre spracovanie textu

im - M|

vedt
@ISREIDDO8 |

Zozn.dokiadov

FIEE &ATFT BEE BITET EEE

MNastavenia pre spracovanie textu
) Spracovanie sérif listow MS Word

@) ZaloZenie dokumentu

Daléie nastavenia pre Zalofenie dokumenty'
[v] Zohradnenie farieh
Spustenie MS Word

v %

Dalej (Enter)

Popis: Pouzivatel vyberie moznost — ZaloZzenie dokumentu — zaSkrtne polia ,zohladnenie farieb® a ,spustenie MS Word* a
nasledne potvrdi tlacidlom dalej (zelena fajka).
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Obrazovka €.43: Export - UloZenie textu

I C@Ee OHE BnanEE @

Zozn.dokladov
FER AT F I EE OTHT BEEE

Ulozitde: [ Desklop o
ia pre ie text &
I Sorarmanie cén( oo bs 1 DIANKA v
Spracovanie serl listow MS Y
prac D | Diankin album vac
@ Zalozenie dokumentd Recent |50 EHP WORKING SHEETS E)ap|
Dalsie nastavenia pre zalozel @ |=FoNDY = s
[¥] Zohladnenie farieb | oK ELE
. Flacha | oDHENY B cp
Spustenie MS Wiord " [=rL mreract Hcr)
O | PREHLAD CINNODSTI ot
Dokumenty | |Prist.préuwa et
-— |aspL oot
v % gj |CisPL SR CR oot
_— | Tenw posited | |CDFKOLENIE SR TL By
| |D)TL4.-7.6.2009_zuzka Becy
.g | ) USMERNENTA B Har
Mista v siti | |-)VVEERKO ) 1rie
<l | ol
Mézev souborr  dokument.doc: =]
Vestiso e QB 5

"]
Popis: Po potvrdeni sa objavi obrazovka na ulozenie suboru. Pouzivatel ho ulozi Standardnou cestou.

3.5 SAP posta

Obrazovka ¢.44: Zakladna obrazovka — vyber SAP posty
=

sia| @] HEE
Menu Spracovanie(B) Oblibené Dodatky Systém Népoved } HShvmm ‘ 0‘ X : w
g IOECeQBRR D00 BE @8
SAP Easy Access
G SgE /)
< & Oblib) SAP Business VVOTglCtri+F 1 ]‘

b O vikazy
b [ Dodévatelia
b [ Odberatelia

D[] Komponenty nad ramec aplikicie
b [ Logistika

b O Uttownictvo

b O Personalistika

b O] Informacné systémy

b [ Nastroje

D T Framework Ul webového Kienta

Popis: Do SAP posty sa uzivatel dostava cez zakladnu obrazovku, prostrednictvom ikony

Obrazovka €.45: SAP posta uzivatela
: g
Fracovisko  Spracovanie() Skok g\nika Prostredie Nastavenia ‘Systém ﬂa’pnveﬂ'

& 18 060 CHE voon AP 0B
Eva Benovic Business Workplace

’E Novd spra’va”“ Wh\‘z\uikv”ﬂ Hladanie dokumentu H Terminowj ka\enda’rHE Ruzde\‘uvnikv‘

< of Pracoviska: Eva Benovic
b &vstup .
b Gt Business Workplace
b ¢ Opatomé predlozanie
b ¢ Osabnd schranka
b @@ vEeobecnd schrdnka
I aAbunwanéz\uik\t
1 ke
1 véeobecn kis

Popis: Uvedena obrazovka sa obsluhuje $tandardne ako mailova schranka. Vstup — dosla posta, Vystup — odoslana posta.
Nova sprava prostrednictvom ikony — Nova sprava.
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Obrazovka €.46: Dosla posta -vstup
=4 Bl
Fracovisko Spracovanie(B) Skok Zlofka FProstredie Mastavenia Systém Napoved' w
@ 200 BRI aDa0IHE QB
Eva Benovic Business Workplace

‘F Nova spvéva‘@ Wm‘z\nikv‘@ Hladanie dokumentu H Tavm(nnvﬁka\enﬂév“@ ande\‘nvniw‘

< 3 3 = =
1 fan o Ol I B | B )
: &l Neiilané dokumenty 25 VStIJp
([ Trie, [ Nézov [ Dtum or, Tautor e, [stat, |
b W“'k““',”“ i %] Vygenerovany Fl doklad k Zov.2711023 0B07.2013  Peter Jonek o

'Tmm,“a‘",ghzﬁz"amyuu &) Vygenerovany Fl doklad k 70V.2712023 08.07.2013  Peter Janek [
Cehm;nénzv;n:;er;a ] Sprava o prijati Z0P:27110230471 112 08072013 Ludovit Méda)

b & Vst B ¥ E Sprava o prijati Z0P:27130230003272 08.07.2012  Ludovit Maca)

b @Opatnpvnémemnieme ] Spréva o prijati Z0P27140130155213 08072013 Ludovi Wéfa)

b ¢ Osohnd schrénka 1= Spva’va 0 pvuah’%nP 27120130543202 08072013 Eudnw’t Mafaj

b @ Vieobecnd schrinka = Spvﬁvanmuan’%nP 27120130542202 0B.07.2013 Eudnw’t Méfa}

b @ Abonovang Zioiky Sprava o prijati ZoP:27110130024211 08072013 Ludovit Maca)

Sprava o prijati Z0P:27110230471111 08072013 Ludovit Maca)
Sprava o prijati Z0P:27130230003174 08072013  Ludovit Maca)
Sprava o prijati Z0P:27140130156117 0B.07.2013  Ludovit Maca)
Sprdva o prijati 0P:271 20130643102 0B.07.2013  Ludovit Maca)
Sprdva o prijatl £0P.27120130642102 0807.2013  Ludovit Macaj
Spréva o prijati ZoP:27110130024113 08.07.2013  Ludovit Mafa) |
Popis: V doslej poste sa nachadzaju informacie, ktoré uzivatel dostava od réznych uzivatelov, garantov ISUF ako aj
automaticky pri vykone urcitej operacie v ISUF. Generovanie sprav v SAP poste zabezpecuje Garant ISUF. Uzivatel
prostrednictvom CPU poziada o zasielanie sprav do systému ISUF pre konkrétne operacie (zaloZzenie ZOP, generovanie
uctovného dokladu pohladavky, schvalenie SZP, atd.)

i kag

T éeobecny koS

DoooOo0O0D0 o e @D 0E

8] %] (%] (%] (%] (%] %)

Obrazovka €.47: Nova sprava
|Ev

Dokurnent Spracovanie(B) Skok “loienie Systém  Napoved J B
|@ 118 ¢ee0EE 8000 B0 08
Vytvorenie dokumentu a odoslanie

Nazov |Platohne prikazy

Zoznam prikladém v prilohe

-" QW

" |R\ 1,812 Ri1-Ri1z1 riadkoy

m Mot odoslan

Prijemca [Tyn prifemeu [B]El 1
vl Osifova oo [
oo O

Popis: Uzivatel naplini pole nazov spravy. Do predmetu uvedie prislusné informacie a nasledne vyberie v spodnej Casti
obrazovky prijemcu spravy cez MC. Systém aj na zaklade priezviska vyhlada uzivatela. V pripade pouZzitia expresnej posty,

ktoru uzivatel vybera zakliknutim ikony blesku dostava prijemca informaciu o prijatej sprave priamo na plochu

&g

obrazovky, v ktorej momentalne pracuje. Do spravy je mozné prilozit’ aj subor prostrednictvom ikony
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3.6 Zoznam najcastejSie pouzZivanych transakcii ISUF

Kod transakcie

Popis

CJ31 Zobrazenie pévodného rozpoctu projektu
F110 Platobny navrh

F-44 Vyrovnanie

F-47 PoZiadavka na zélohu

F-48 Uétovanie bankového vypisu

F-51 Preuétovanie s vyrovnanim

F-53 Uétovanie bankového vypisu

FBO1 ZaloZenie dokladu

FB02 Zmena dokladu

FBO3 Zobrazenie dokladu

FBLIN Jednotlivé poloZky dodavatelia

FBL3N Zobrazenie poloziek Gétov hlavnej knihy
FBL5N Jednotlivé poloZky odberatelia

FBVO Predbezné zadanie dokladu

FDO3 Zobrazenie odberatela

FKO03 Zobrazenie dodavatela

FMRP_RFEMEP1FX

FI uctovania

FMV3 Zobrazenie predpokladaného prijmu
FMX1 ZaloZenie rezervacie prostriedkov
FMX2 Zmena rezervacie prostriedkov
FMX3 Zobrazenie rezervacie prostriedkov

S_ALR_87012277

Zostatky uctov hlavnej knihy

S_P99_41000147

Dennik rezervéacie prostriedkov

Y_UFO_58000017

Bankové uéty prehlad

Y_UFO_58000037

Rozpocet platobnej jednotky

Y_UFO 58000049

Vykazy pre Statnu pokladnicu

Y_UFO_58000050

Aktiva

Y_UFO_ 58000051

Pasiva

Y_UFO_58000053

Vykaz ziskov a strat

Y_UFO_58000056

Finan&ny vykaz FIN7-04

Y_UFO_58000071

Vybrané aktiva

Y UFO 58000072

Vybrané pasiva

Y UFO 58000073

Prehlad pre nezrovnalosti, vratenia

Y_UFV_01000001

Rozpocet projektu

ZAVFI Aktualizacia/vytvorenie zavazku Fl
ZAVGS Ziadost o vratenie statusu zavazkov
ZAZU Aktualny zostatok na ucte

ZDPZ Download vypisov pdf a zip
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Kaéd transakcie

Popis

ZFRC1 Prehlad ID zavazkov pre Fl doklad
ZFRC3 Prehlad odoslanych davok PP do SP
ZKD BV Data bankového vypisu do knihy diZznikov
ZLIKVL Likvidacné listy

ZPLATBYZ Vytvorenie platobného média xml - klient
ZSUMPLATB1 Generovanie suhrnnej ziadosti o platbu
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